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HUONG DAN

T6 chirc Hdi nghi vién chirc, ngudi lao dong nim hoc 2024-2025

Cin ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay ngay 19 thang 5 ndm 2020
cua BO Gido duc va Pao tao ve€ thong tu hudng dan thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia co s¢ gido cong lap;

Cén ct Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 ndm 2024 cua Bo

Gido duc va Pao tao vé Thong tu quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua
cac co s6 gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan;

Phong Gido duc va Pao tao huéng dan quy trinh Hoi nghi vién chic va
nguoi lao dong nam hoc 2024-2025 nhu sau:

|.MUC PiCH YEU CAU

1. Hoi nghi vién chtrc va nguoi lao dong phai dam bao cac nguyén tic,
hinh thurc va trinh ty theo dung quy dinh ctia Nha nudce va cia nganh.

2. Thong qua hoi nghi, nham danh gia két qua thyc hién nhiém vu chinh
tri cua don vi ndm hoc trudc; tim ra nguyén nhan cua nhiirng thanh cong va han
ché; xay dung ké hoach, chi tiéu, cac nhi€ém vu va céc giai phdp trong tam, chu
yéu ciia nam hoc phu hgp véi su chi dao cia nganh va yéu cau cu thé ctua don vi.

3. Tao ra khong khi dan chu, doan két, quyét tim phan dau hoan thanh tdt
nhiém vu chinh tri, C&c chi tiéu trong nam hoc. Xac dinh rd trach nhiém cua moi
thanh vién ca nhan trong don vi trong vié¢c thuc hi€n nhiém vu; tao di€u kién tot
nhat dé moi can bg quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong phat huy heét
kha nang trach nhi€ém va nhiét tinh cua minh, cham lo xay dung don vi viing
manbh.

I1. NGUYEN TAC HOI NGHI

Hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong 1a hinh thirc dan chu truc tiép dé
can bo quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong tham gia quan ly, xay
dung nha truong phat trién vé moi mat.

I11. NOI DUNG CU THE

1.Tén hoi nghi

“ Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong nam hoc 2024-2025
2.Thoi gian té chirc hdi nghi

- Thoi gian t6 chirc hoi nghi hoan thanh truée ngay 30/9/2024.
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Luu y. Bé Hoi nghi dién ra trang trong, nghlem tic, chat luong. Hiéu
trudng cac truong tuyét ddi khong duoc td chire cing véi Pai hoi, Hoi nghi cua
Cong doan co so.

3. Hinh thire té chic hi nghi

Hoi nghi vién chitc va nguoi lao dong duogc t6 chtrc hop 1€ khi co it nhét
2/3 vién churc va lao dong dugc triu tap c6 mat. Nghi quyet, Quyet nghi cua hoi
nghi c6 gid tri khi trén 50% s6 nguoi tham du tan thanh va khong trai véi quy
dinh cua phap luat va ctia nganh giao duc.

4. Thanh phin chii tri hdi nghi:

- Chu tri Hoi nghi (it nhat 2 thanh vién) gom: Hiéu truong, Pho hiéu
trudng va Chu tich cong doan co s6.

- Thu ky Hoi nghi: Chu tich doan cur 1 hodc 2 thu ky ghi bién ban va Nghi
quyét hoi nghi.

5. Cac budc tién hanh hdi nghi cac cap dé tién dén hoi nghi cap
trueong:

5.1. Buwée 1: H@i nghi tru bi:

a. Thanh phin: Do Hiéu trudng triéu tip gom: Pai dién cép uy, Hiéu
truong va cac Pho Hi¢u truong, Chu tich Cong doan co s¢, Bi thu Doan thanh
nién, Truong ban Thanh tra nhan dan, Tong phu trach Dgi, cac To trudng
chuyén mon dé thong nhat chu truong, ké hoach, ndi dung va phan cong chuan
bi cac nhiém vu.

b. N@i dung (chuan bi cho Hoi nghi chinh thirc)

Truée khi tién hanh Hoi nghi, Hi¢u truong chuan bi cac du thdo bao nhu
Sau.

- B4o céo két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi ndm hoc 2023-2024 va
du thdo phuong hudng, thuyc hién nhiém vu nam hoc 2024-%025. Du thao
phuong hudng phai theo nhiém vu nam hoc mai theo huéng dan Phong Gido
duc va Bao tao va néu rd cac ndi dung:

+ DPic diém tinh hinh thuan loi, khé khan, nguyén nhan han ché, yéu kém.

+ Céc chi tiéu cha yéu phai phan dau.

+ Céc nhiém vu va giai phap trong tdm cua tung hoc ky, cd nam.

+ Thoi gian biéu thuc hién, chuong trinh hanh dong, ngudi phu trach, bao
cao danh gia theo tuan, theo thang...

+ Xay xung bazem tiéu chi danh gia cham diém xép loai cac muc do hoan
thanh nhiém vu cta c4 nhan trong ndm hoc.

+ Céc kién nghi dé xut.

- B4o céo du thao hodc stra doi, bd sung cac quy ché (Quy ché dan chu,
Quy ché chi tiéu ndi b, Quy ché cong khai, quy ché phdi hop ...), quy dinh Quy



cl}é hoat dong co quan, phan cong nhiém vu lanh dao, phu trach td, bo phan, hop
dong lao dong....

- B4o cdo két qua thue hién cac khoan thu, chi ngan sach; viéc thuc hién
cac ché do chinh sach cho can b quan ly, gido vién, nhan vién va ngudoi lao
dong va viéc thu, chi cac nguon tai chinh khac ctua don vi...

- Bao cdo danh gia ket qua cong tac kiém tra nodi bd truong hoc va két
luan thanh tra, kiém tra cua cip trén (néu cd).

- Bao cao viéc thuc hién Quy ché dan chu trong co quan (Truwdng Ban
Thanh tra nhan ddn chuan bi).

c. Du kién nhﬁn,su’ bﬁu vao Ban Thanh tra nhan dan do ban chép hanh
Cong doan gidi thi¢u néu dén nhiém ky ( nhiém ky 2 nam).

d. Xay dung chuong trinh, ké hoach chi tiét va diéu kién can thiét cho hoi
nghi chinh thtrc.

e. Phan cong nhi¢ém vu chuan bi cho Hoi nghi chinh thtc.

* Lwu y. Sau hoi nghi tru bi, cdac bao cdo du thao dwoc diéu chinh, bo
sung va gii truc tiép cho cdc to khoi chuyén mon hop t6 dé dong gop y kien dua
vao bién ban trinh cho Hiéu truong xem xét truoc khi hoi nghi chinh thirc.

5.2. Buoc 2 : H@i nghi chinh thirc

- Trang tri hoi nghi: Gom Logo nha truong, Qudc ky, tuong Béc, maket.
- Ban chi tri diéu hanh cta Chu tri Hoi nghi va ban lam viéc thu ky.

- Phiéu bau Ban thanh tra nhan dan (néu co)

- Thanh phan tham du Hoi nghi: Toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan
Vién va nguoi lao dong hop dong cua don vi.

+ Khach moi: Lanh dao Phong Giao duc.

Luwu y: Khong moi Ban dai dién cha me¢ hoc sinh tham dy HO1 nghi; chi
moi hop riéng voi1 Lanh dao nha truong dé ban cac giai phap phoi hop thyce hién
nhiém vu nam hoc.

6. Tién trinh hdi nghi chinh thirc dwoe tién hanh theo trinh ty nhw
Sau:

- Tuyén b 1y do, gioi thi¢u dai biéu; gidi thiéu va bau Chu tri hoi nghi
(hinh thirc bau bang biéu quyét gio tay)

- Chu tri hdi nghi diéu hanh hoi nghi.
+ Cu thu ky hoi nghi.
+ Thong bao nd1 dung, chuong trinh va thoi gian hdi nghi.

- Hi¢u trudng bao cdo tom tat két qua thuc hién nhi€ém vu nam hoc 2023-
2024, trinh bay du thao phuong hudng chung, cac chi tiéu co ban, cac nhiém vu,
giai phap trong tam nam hoc 2024-2025.



- Hiéu trudong hodc ty quyén Ké toan bao céo két qua thu chi ngan sach
két qua thuc hién cac ché d6 chinh sach cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién
va ngudi lao dong va cac hoat dong tai chinh cua don vi. (thong ké két qua thu
chi tai chinh, céng khai bang vin ban).

- Bao cdo danh gia két qua cong tac ki€m tra ndi bd truong hoc va két
luan thanh tra, ki€m tra cta cap trén (néu co).

- Truéong Ban thanh tra nhan din bao cio két qua hoat dong nim hoc
2025-2024 va ké hoach hoat dong nam hoc 2024-2025. B4o cao viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong co quan. Bao cao du thao stra doi, bd sung cac quy ché
dan cht (néu cd);

- B40 40 quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truong nam hoc 2023-2024.

- Quy ché hoat dong co quan, phan cong nhi¢m vu lanh dao, phu trach td,
bd phan, hop dong lao dong nam hoc 2024-2025.

- Hoi nghi thao luan: Day la ndi dung dac biét quan trong, vi vay, can cur
vao tinh hinh thyc té cta don vi, chu tri hoi nghi huéng dan thao luan. ( dac biet
la cdc giai phap ndng cao chat lwong chdm séc gido duc tré déi véi mam non ,

nang cao chat lwong giao duc toan dién, chat lwong mili nhon doi véi tiéu hoc
va THCS).

bac biét ton trong cac y kién phat biéu truc tiép xay dung va dé xuét cac
gidi phap, bi¢n phap. Néu thoi gian cho phép, chu tri hdi nghi c6 thé diéu hanh
deé lanh dao nha truong va nhitng ¢4 nhan c6 lién quan dugc tra 101, trao doi truc
tiep.

- Pai biéu cap trén phat biéu (néu co).

- Bau Ban thanh tra nhan dan (néu hét nhiém ky). S6 lugng Ban thanh tra
nhan dan do hoi nghi quyét dinh, nhung khong dudi 03 nguoi (bau bang phiéu
kin)

- Hiéu truong thay mat chu tri hoi nghi tiép thu ¥ kién cia lanh dao (néu
c0) va tra 161 lam rd nhitng van d€ can bg quan 1y, giao vién, nhan vién va nguoi
lao dong dit ra cua cac td chuyén mon va tai hdi nghi co quan.

- Hoi nghi biéu quyét thong qua cac chi truong, giai phap chinh va cac
chi ti€u quan trong ciia nam hoc mai. Thoi gian bi€u, chuong trinh thyc hién...

- Thu ky thong qua du thao nghi quyét hoi nghi.

- Biéu quyét Nghi quyét nam hoc.

7. T6 chirc ky cam két va dang ky giao wéc thi dua:

- Hi¢u truong xay dung chuong trinh va t6 chire cho can bd quan ly, gido
vién, nhan vién va ngu:(‘yi lao dong ky cam ket thuc hién nhiém vy trong nam hoc
nhu: can by quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong chap hanh tbt cac
chu truong duong 16i cua dang, chinh sach phéap luat ctia nha nudc, ‘cam két

khong vi pham dao duc nha gido, cam két khong hat thudc 14, khong udng ruou
bia khi 1én 16p, thuc hién tot van héa cong so, gio gidc cong vu..



- T6 chire cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién dang ky céc chi tiéu vé
chét lugng chuyén mon, thi gido vién gioi dat, xép loai hd so hang thang, thanh
tich bdi dudng hoc sinh sinh gioi, thi KHKT, thi sang tao k¥ thuat, ding ky tén
sang kién nghién ctru ap dung..., dang ky Xép loai cac muc d§ hoan thanh nhiém
vu trong nam hoc 2024-2025.( la can cu xé’p loai mwrec do hoan thanh nhiém vu
vdo cudi nam hoc).

- T6 chirc ding ky giao udc thi dua tdp thé va c4 nhan nim hoc 2024 —
2025.

- Chu tri Hoi nghi tong két, bé mac Hoi nghi.

IV. NHUNG CONG VIEC CAN LAM SAU KHI TO CHUC HOI
NGHI

Chu tri Hoi nghi va thu ky hoi nghi chiu trach nhiém hoan chinh Nghi
quyet ky tén, dong ddu va giri vé cac to chuyén mon dé thuc hién; pho t6 Nghi
quyét Hoi nghi, tong hop danh sach diang ky giao udc thi dua nop cho dong chi
Hiéu - Phong Gido duc chdm nhat 07 ngay sau khi két thtic Ho1 nghi dé theo dai,
tham muu cong tac kiém tra va 1am cin ctr danh gia xép loai lanh dao don vi va
danh gia, xép loai tap thé va xét thi dua ciia nam hoc 2024-2025.

2. Ban chap hanh Cong doan don vi ra quyét dinh cong nhan Ban Thanh
tra nhan dan (maoi bau) va chi dao hoat dong theo quy dinh.

3. Hiéu truong phdi hop véi Ban Chap hanh Cong doan thuong xuyén don
déc, kiém tra va giai quyét nhitng van dé nay sinh trong qué trinh thuc hién nghi
quyét cta hoi nghi vién chic va nguoi lao dong; 1én ké hoach t6 chirc cac phong
trao thi dua nham thuc hién nghi quyét hoi nghi. Xay dung chwong trinh hanh
dong dé thuc hién thang loi nghi quyét cuia Hoi nghi.

Trén day 1a nhitng ndi dung hudng dan to chie Hoi nghi vién chic va
ngudi lao dong ndm hoc 2024-2025, trong qué trinh thuc hién néu c6 nhiing kho
khan, vuéng mac bao cédo vé Phong Gido duc va Pao tao dé dugc hudng dan
giai quyét ./.

Noi nhgn TRUONG PHONG
- Nhu trén; e )

- Lanh dao PGDDT; ﬁ .m‘ )

- Luu: VT. GIAO DY )’ \L

Han Duy Thuy



		2024-09-16T08:50:36+0700


		2024-09-16T10:40:14+0700


		2024-09-16T10:40:04+0700




