UBND HUYEN KRONGNO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PAK SOR Poc 1ap-Tu do - Hanh phiic
S6: 02/QD-THCSPS Dak sor, ngay 5 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

“ V/v Ban hanh Quy ché chuyén mén trwong THCS Pik sor
nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS PAK SOR

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciia
B¢ Gido duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé thong cé nhiéu cdp hoc;

Can civ Quyét dinh s6 944/0P-UBND, ngay 8/8/2024 Quyét dinh ban
hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 cua UBND tinh Pak Nong;

Can cir Quyét dinh sé 2565/0P-UBND, ngay 16/8/2024 Quyét dinh ban
hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 ciia UBND Huyén Kréng No;

Can cit huéng dan s6 07/HDPGDPT ngay 16/9/2024 ciia phong gido duc
vé viéc thuc hién nhiém vu giao duc THCS nam hoc 2024 - 2025,

Thyee hién ké hoach cia T ruong THCS Bk Sor vé viéc trién khai nhiém
vu nam hoc 2024 -2025;

Theo dé nghi cua Pho Hiéu truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché chuyén moén nim hoc
2024- 2025 cua truong THCS Diék sor;

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhimg quy
dinh trude ddy trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo;

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cac t6 chuyén modn, can b, gido vién, nhan vién
truong THCS Dak sor c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin HIEU TRUONG
- PGD (bao cao),

- BGH (dé chi dao),

- CB- GV - NV (dé thyc hién)

-Luu VT x .
- Nguyén Anh Tuan



QUY CHE THUC HIEN CONG TAC CHUYEN MON

NAM HOQC 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh s6 02/QD-THCSDS, ngay 5 thang 10 nim 2024 cta Hiéu truong
truong THCS Dik sor)

A. NHUNG CAN CU BAN HANH QUY CHE

Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDPT ngady 15 thang 9 nam 2020 cia Bé Gido
duc va Pdo tao ban hanh Piéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho
théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Théng tw s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ciia B Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh chudn hiéu trudng co sé gido duc phé thong;

Théng tw sé 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 cia Bé Gido duc va
Pado tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc phéd
thong;

Théng tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ciia Bé Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh vé ché dg lam viéc déi véi gido vién phé théng;

Théng tw sé 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/6/2017 cia Bé Gido duc va
Pao tao vé Sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 28/2009/TT-BGDPT
ngay 21/10/2009.

Théng tw 22/TT-BGDPT, ngay 20/7/2021 ciia BGDDT Quy dinh vé déanh
gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT

Quyét dinh s6 944/0D-UBND, ngay 8/8/2024 Quyét dinh ban hanh ké
hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 ciia UBND tinh Bak Néng ;

Quyét dinh s6 2565/QD-UBND, ngay 16/8/2024 Quyét dinh ban hanh ké
hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 cua UBND Huyén Krong No,

Huéng din s6 07/HDPGDPT ngay 16/9/2024 ciia phong gido duc vé viéc
thuce hién nhiém vu gido duc THCS nam hoc 2024 - 2025,

Thuee hién ké hoach cia T ruong THCS Bk Sor vé viéc trién khai nhiém
vu nam hoc 2024 -2025;

Dé thiee hién tot quy ché chuyén moén ciia B¢ GD&PT va hudng dan thuc
hién cac quy dinh né nép chuyén mén cia phong GD&PT Kréng N6, truong
THCS Pk sér hwdng dan viéc thue hién quy ché chuyén mén ndm hoc 2024 -
2025 cua nha truong nhu sau.

B. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi trong ap dung.



1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién quy ché chuyén mon, hd so
chuyén mon, quy dinh viéc ghi chép, str dung va quan 1y hd so chuyén mén cua
gido vién, HO so dién tir, ngay gio cong, trang phuc, to chuyén mon, bo phan
duoc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong.

2. Béi twong thuc hién quy ché nay 1a toan bd can bo, gido vién trudng
THCS Pik sor va cac gido vién khac tham gia giang day co thoi han tai nha
truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau .

1. Quy ché nham ap dung thong nhat cic quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén mon, ho so sb sach cta can b, gido vién trong truong. Tao thuan loi cho
t6 chuyén mon va Ban Giam hiéu trong viéc quan 1y, chi dao va thuc hién cong
tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyén moén 1a co s& dé Hiéu truong, Phé Hiéu trudng t6 chirc
thuc hién nhiém vu giang day va danh gid mic do thyc hi¢n nhi€ém vu chuyén
mon cla can bd, gido vién trong moi tuan, thang, hoc ky va nam hoc. La can cir
dé danh gia, Xép loai can bo, gido vién theo huéng dan cua Bo Gido duc va Pao
tao va nghi dinh 48/2023/ND-CP.

3. Tat ca can b, gido vién co trach nhiém thuc hién nhitng nodi dung quy
dinh trong quy ché nay va tich cuc gdp phan xay dung nén nép, trat tw, ky cuong
trong hoat dong chuyén mon ctua nha truong.

C. NOI DUNG QUY CHE
CHUONG I
NHUNG NHIEM VU CHUNG
Piéu 3. Nhiém vu cua to chuyén mén . (Trich Diéu 14. Piéu I¢ truong

hoc)

Chu dong xay dung ké hoach day hoc va giao duc theo chuong trinh mon
hoc, hoat dong gido duc thudoc chuyén moén phu trach theo tun, thang, hoc ky,
nam hoc; phdi hop véi cac to chuyén mon khac xdy dung ké hoach gido duc cua
nha truong.

Pé xuét lya chon sach gido khoa, xuit ban phém tham khéo dé st dung
trong nha truong theo quy dinh ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

Thuc hién ké hoach gido duc ciia to chuyén mon theo ké hoach gido duc
ctia nha truong da duoc hdi dong trudng phé duyét.

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién



co s& gido duc phé thong theo quy dinh cua B truéng B6 Gido duc va Pao tao.
Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua to chuyén
mon va cua nha truong.
Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truéng phan cong.

T6 chuyén mén t6 chirc sinh hoat chuyén mon it nhat 01 1an trong 02 tuan
va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viée hodc khi hiéu truong yéu cau. To
chuyén mon hoat dong theo nguyén tdc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup
dd lan nhau gitta cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén.

Piéu 4. Nhiém vu cta gido vién. (Trich diéu 27 Piéu I¢ truong hoc)

Thuc hién nhiém vu to chtc cic hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc cta nha truong va ké hoach gido duc cua td chuyén mon; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong giao duc do nha truong td chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat luong, hi¢u qua giao duc.

Trau d6i dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilt gin phém chét, danh
du, uy tin cua nha gido; gwong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, ddi xtr cong
bé“mg va ton trong nhan cach cia hoc sinh; bao vé cac quyén va lo1 ich chinh
dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

Hoc tap, rén luyén dé nang cao sttc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc. Tham gia tp hudn, boi
dudng chuyén moén, nghiép vu. Tham gia cong tac phd cap gido duc trung hoc
co s& ¢ dia phuong.

Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phdp luat va cua nganh
Gido duc, cac quyét dinh cua hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do hi€u truong
phan cong, chiu sy kiém tra, danh gia cta hiéu truong va cac cap quan ly gido
duc.

Phdi hop véi Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh, Hdi Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh
va céc to chie x4 hdi lién quan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Nhiém vu cua gido vién chu nhiém. (Trich diéu 27 Piéu I¢ truong
hoc)

Ngoai cac nhiem vu tai Didu 4 ctia quy ché nay, Giao vién chii nhiém co
nhitng nhiém vu sau:

T6 chirc va diéu hanh sinh hoat 15 phut dau gio cta 16p. Lam ot cong tac
cta 16p tryc tudn ;



Nhan xét, danh gia va xép loai hoc tap, rén luyén cua 16p, cudi ky va cudi
nam hoc. Dé nghi khen thuong va ki luat hoc sinh, dé xuét danh sach, 1én 16p
th'fmg, o lai, thi lai , rén luyén thém trong he¢ ; Hoan thanh viéc ghi s0 diém, hoc ba
hoc sinh;

Thuong ky bdo cao tinh hinh cta lc'rp, hoac bao cao dot Xuét.j“in}} hinh
hoc tap, rén luyén tu dudng cua lop. Lam t6t cong tac tham muu, phoi két hop
v61 nha truong, gia dinh va xa hoi dé giao duc hoc sinh .

Puoc du hop hdi déng khen thudng, ki luat hoc sinh cua 16p minh.

Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang, nghi hoc
khong qué 3 ngay.

CHUONG II

QUY PINH VE NQI DUNG, QUAN LY VA SU DUNG MOQT SO
LOAI HO SO SO SACH

Pieu 6. Cac loai ho so s6 sach cua to chuyén mon. (trich diéu 21 Diéu l¢
truong hoc )

1.S6 ghi ké hoach hoat dong chuyén mon. (thuc hién ho so dién tr)

- K& hoach nim, thang, tuan. K& hoach chuyén dé

- Ké hoach theo CV 5512/BGDDT. (phu lyc LILIII)

2. Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon. (thuc hién hd so dién tir)
- S6 ghi bién ban hop SHCM . (thuc hién hd so dién tir)

- Céc biéu mau danh gia, xép loai. (thuc hién ho so dién tir va gidy)

Diéu 7. Céc loai ho so s6 sach cua gido vién. (trich diéu 21 Diéu l¢
truong hoc)

1. Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc). Phu luc III, VI cong
van 5512/BGDDT; Lich bao giang.

2. K& hoach bai day (giao an). (thuc hi¢n hd so dién tir va giéy)

3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh. (thuc hién ho so gidy)

4. S6 chi nhiém (ddi v6i gido vién lam cong tac chi nhiém 16p).(thuc
hién ho so dién tir)

‘ Qiéu 8. Nhitng quy dinh chung vé ndi dung, quan va sir dung mot sd loai

ho so so sach.

Vigc ghi chép ndi dung ¢ hd so s6 sach phai ghi bing but muc mau xanh.
Ghi day du dang thong tin nd1 dung hudng dan cta tirng loai ho so s6 sach.

Tat ca céac loai hd so so sach phai duogc trinh bay dung theo thé thirc vin
ban cua nghi dinh 30/2020/ND-CP, ngay 05 thang 3 nam 2020



Piéu 9. Mot s6 quy dinh cu thé.

1. S6 dang bo.

- Cac thong tin quy dinh dbi voi mdi hoc sinh do nhan vién van thu nha
truong tryc tiép ghi.

- S6 dang bo khong duoc dem khoi van phong nha trudng néu khong cé
kién cua Hi¢u trudéng. Khong dugc sura chira, tay x6a hodc bo sung khi chua xac
minh sy chinh x4c cua thong tin, chua bdo cdo va dugc sy dong y cua Hi¢u
truong.

- Hang nam, hoc sinh mdi tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén trudng
dén hoic chuyén di trudng khac phai duoc kip thdi ghi bd sung trong sé Dang
bo va trén Co so dir li¢u nganh.

2. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (S6 diém tong hop)

- Do nha truong quan ly bang phan mém, cudi hoc ky, cudi nam in ra
dong quyén dé luu trir.

- Phan So yéu 1y lich cia hoc sinh, giao vién chu nhiém phai nhap vao
phan mém, cham nhat 1 10 ngay tinh tir ngay dau tién tyu trudng nim hoc mai.
Viéc nay do chinh gido vién chii nhiém thuc hién véi yéu cau day di, chinh xac,
r0 rang.

- Diém kiém tra phai dugc cap nhat theo tirng dot bao diém, diém kiém tra
cua mon hoc nao phai do chinh gido vién ddm nhan moén hoc do6 vao diém. Boi
v6i nhiing mon ¢o6 tr 2 GV gidng day trd 1én, theo quy dinh cta nha trudng.

- Cubi mdi thang, Gido vién chu nhiém (GVCN) phu trach thong ké sd
ngay nghi hoc c6 phép, khong phép cua cac 16p.

- Cudi hoc ky 1 va cudi ndm hoc, gido vién bd mon (GVBM) kiém tra
diém s6 va ky x&c nhan, s6 do bd phan van phong in va dugc dua vao ho so luu
trtr cia nha truong.

3. Hoc ba hoc sinh.

- Viéc ky hoc ba dugc str dung bang but bi mau xanh, néu dong dau tén
giao vién thi dau tén gidao vién mau xanh. Hodc bang chit ky s6 (néu co)

- Cuo6i hoc ky va cudi ndm hoc, gido vién chi nhiém, gido vién bo mon ky
day du cac muc theo qui dinh vao hoc ba dung qui ché.

- Tat ca hoc ba cua hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cii do van phong nha
truong quan 1y, Hi€u trudng chiu trach nhiém ki€m tra viéc st dung va bao
quan. Cach ghi va str dung hoc ba theo dung hudng dan tai trang cudi moi hoc
ba.



- Toan bd hoc ba ctia hoc sinh phai hoan tat trudc ngay 31 thang 5 hang
nam (trr tinh hinh dich bénh, thién tai ....).

- Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém duoc xét
1én 16p hay luu ban phai dugc ghi r6 va Hi¢u trudng ky xac nhan vao hoc ba
cubi thang 8 hang nam.

- Hoc ba cua 16p 6 nam hoc 2024-2025 s€ st dung hoc ba dién tir, trén
phan mém vnedu

4. S6 ghi dau bai

- S6 ghi dau bai do Ban giam hiéu (BGH) truc tiép quan 1y (Phé Hiéu
truong phu trach chuyén moén) va dugc giao cho GVCN 16p, GVCN chon hoc
sinh dé gifr va ghi chép S6 dau bai.

- GVCN huéng dan hoc sinh ghi cac ndi dung, thong tin vao s ghi dau
bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhitng cot duoc phép ghi (theo huéng dan
ghi s0).

- GVBM ghi day du nhiing nhan xét danh gia cia minh vé tiét hoc phai
chinh xac, cong bﬁng, khach quan va c6 tac dung gido duc.

- Céc budi, cac tiét nghi theo ké hoach clia trudng hodc cia riéng gido
vién phai do gido vién cha nhiém ghi, ky tén va néu rd 1y do. Cac tiét day bu,
day thay, ... phai ghi day du cac thong tin lién quan va c6 ghi cha 1d day bu hay
day thay.

5. Ké hoach bai day (Gido an).

- Tét ca gido vién khi 1én 16p day hoc phai soan truéc. Néu st dung gido
an bang ho so dién tir, phai giri 1én hé thong da quy dinh dugc ghi 16 ngay soan,
phai c6 d6 dung day hoc, ¢6 tmg dung CNTT phu hop véi day.

- Gido vién giri ké hoach bai day 1én hé thong trudc tiét day . Pam bao
dung theo thoi khoa biéu.

- K& hoach bai day (gido &n) soan theo “mau” cua cac to, nhom chuyén
mon va theo cac quy dinh van ban hién hanh (Van ban 5512/ BGDDBT-GDTrH
ngay 18/12/2020 cuaa B6 GDDT).

- T6 trudng kiém tra, duyét ké hoach bai day (gi4o 4n) ctia gido vién trong
t6. (thuc hién chuyén ddi sd, ky duyét ké hoach bai day online trén cac nén tang
cong nghé s6). Ban Giam hiéu, T6 kiém tra ndi bo thuc hién kiém tra dinh ky
hodc dot xuat.

6. Ké hoach giang day (lich bao giang).



Gido vién 1én lich béo giang va gui 1én hé thong quy dinh vao sang thir 2
cho tudn day d6. Pam bao dung theo thoi khoa biéu.

Lich b4o giang phai diing mau, khudn khd quy dinh, tranh lam dung viét tat

CHUONG II1
QUY PINH VE CAC HOAT PONG CHUYEN MON

Piéu 10. Thyc hién chuong trinh va thoi khoa biéu.

- Chuong trinh: dam bao dung khung chuong trinh b0 moén cua Bo
GD&DT di ban hanh va huéng dan day hoc bé moén; dam bao tién d6 theo tuan.
Khoéng day don, day ép, cit xén chuong trinh.

- Thyc hién nghiém tic cac tiét day trong thoi khoa biéu. Khi thoi khoa
biéu diéu chinh , phai thé hién rd & lich bao giang va s6 dau bai. TKB 1a co so
phap 1y dé quan 1y chuyén mon.

Piéu 11. Cong tac giang day.

1. Cong tac soan giang.

- Soan ké hoach bai day bam theo cong van s6 5512/BGDDPT-GDTrH V/v
xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong;

- Xay dung ké hoach bai day dam bao cac yéu cau. vé phuong phap day
hoc, ki thuat day hoc, kiém tra danh gia, thiét bi day hoc va hoc liéu, thoi gian
dam bao du dé hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tap dat ra

- Bai soan can dam bao yéu cau can dat, chuan kién thuc ky ning, day du
ndi dung theo qui dinh, ding véi ké hoach day hoc bd mon va ding dac trung bo
mon

- M&i Ké hoach bai day (gido an) thyuc hién day 45 phut (mdt tiét); nhimng
mon hoc bai day néu duoc phép soan gop (soan tir 2 tiét tré 1én trong cung mot
gido an) thuc hién theo hudng dan cy thé ciua bd mon do.

- Tiét luyén tap, On tap, stra bai kiém tra, trai nghiém cling phai thyc hién
day du cac budc nhu gido an day.

- Tiét thuc hanh: phai c6 gido an va td chirc thuc hanh khi c6 du diéu kién
can thiét. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cau gido vién co thé thay thé bang cac
thiét bi c6 tinh ning twong ty.

- M&i t6 chuyén mon phai xay dung chu dé day hoc va day hoc theo chil
dé va phai dugc Ban Giam hiéu phé duyét trude khi thuc hién.

- Bai soan phai thé hién du cac nodi dung co ban, bam sat cac yéu cau can
dat, chuén kién thtrc k¥ ndng va lam ndi bat duoc kién thirc trong tam. Xac dinh



muc tiéu phu hop véi dbi tuong hoc sinh, phu hop voi dac trung bd mon, dam
bao yéu cau vé doi méi phuong phap, thé hién dugc su phan hoa.

- Day hoc tu chon, day bdi dudng hoc sinh giodi, phu dao hoc sinh yéu
kém gido vién day can soan dam bao ding cAu tric, ndi dung day bam sat muc
tiéu cua tiét day, chu y rén luyén céc k¥ nang tu hoc, thuc hanh cho hoc sinh va
dugc soan thanh gido an riéng.

- Thuc hién nghi€m tac cac tiét thyc hanh thi nghiém. Trong cac tiét day
hoc phong bo mdn, phai thuc hién viéc ky s0, tra muon phong bd mon dﬁy du.

- Thong qua céac gio 1én 16p, gido vién phai huéng dan cho hoc sinh
phuong phép tu hoc, bién qua trinh dao tao thanh qua trinh tu dao tao. Coi trong
viéc huong dan hoc sinh sir dung sach giao khoa, tai li¢u tham khao.

- Kiém tra dénh gia theo cac van ban: TT 22; CV 5333/BGDDT, CV
333/BGDDT vé danh gia bd mon Tiéng Anh va cac vin ban khac c6 lién quan.

- Bai kiém tra gitta ky va cubi ky, phai bam sat trong tdm chuan kién thirc,
ki ning va dinh hudng phat trién ning lyc phu hop véi trinh d6 thyc té ctia hoc
sinh.

+ Ma tran dé, huéng dan cham bai kiém tra phai duoc soan can than trong
gi4o 4n giang day. Phai dugc t6 truong chuyén mon phé duyét trude khi kiém tra .

2. Né nép ra/ vao 16p .

- Pling thoi gian quy dinh . Tiét day khong kéo dai thoi gian qua 5 phut s&
lam anh huéng dén gio day cua gido vién day tiét sau. Trong truong hop co su
¢6, bi mudn gi0 day, phai bao ngay cho Ban gidm hiéu duogc biét.

- Khong dugc udng rugu, bia trude khi 1én 16p.
- Khong duoc hut thude trong tiét day, trong khudn vién truong hoc.

- Khéong duoc st dung dién thoai di dong (Goi dién, nhén tin, hodc sir
dung v&1 muc dich cd nhan) trong tiét day va trong céac cudc hop.

- Khéng tu y bo 16p dé 1am viée riéng.

- Chap hanh theo thoi khéa biéu duoc phan cong, khong duge tu ¥ doi tiét
v6i gido vién khac ma khong théng qua BGH va duoc su dong ¥ cia BGH;

3. Quan 1y tiét day.

- Gido vién ty quan li tiét day, t0 chic 16p thao luan, thuc hanh, thi
nghiém nhung khong 1am 6n o0, mat trat ty qua muc lam anh hudng dén nhing
16p xung quanh.



- GVCN ¢ trach nhiém quan sat, 6n dinh trat tu cta 16p minh phy trach
trong nhiing gio sinh hoat tap thé (cac ngay 18, sinh hoat dudi cd...). Truong hop
tiét chao co, hoc sinh mat trat tu, hat bai Quéc ca, Ddi ca ... khong tdt thi trach
nhiém thudc vé GVCN.

- Gi4o vién day thé duc phai quan li tiét day nghiém tuc, gio gidc phai
dam bao, GV phai mic dong phuc TDTT hoc sinh phai di gidy; Phai biét bao
quan dung cu giang day ctia bo mon.

- GVBM khong quan 1y 16p, dé mat trat tu dén 16p canh bén va dé bi phan
anh s& dugc nhic nhd trude cude hop chuyén mon va s& nhic nhd, phé binh
trude cudc hop Hoi déng su pham néu tiép tuc bi phan anh.

- Néu c6 phan anh cta hoc sinh, phu huynh, GVCN va xac minh 1 ¢6 that
thi tuy theo murc do sai pham ma xur 1i.

- Béi véi mén GDTC (TD).

+ GVBM giang day phai kiém tra thuong xuyén vé tinh trang stc khoé
hoc sinh. Pho bién cho hoc sinh 15 quy dinh duoc mién hoc phﬁn thuc hanh mon
thé duc, tai diéu 10 thong tu 22/TTBGD.

+ GVCN phd bién cho phu huynh va hoc sinh 3 vé quy dinh duoc mién
hoc phén thuc hanh mon thé duc, tai diéu 10 thong tu 22/TTBGD.

+ GVCN gt hd so hoc sinh duge mién hoc phﬁn thuc hanh mén thé duc
vé Hiéu truong .

+ GVBM giang day can ct vao thé trang ctia timg hoc sinh, khong dé hoc
sinh van dong qua stc.

Picu 12. Cong tac kiém tra, ddnh gia hoc sinh.

1. Kiém tra, d4nh gia.

- T6 trudong, nhoém trudng thong nhat ndi dung kiém tra (phai co dé kiém
tra, dap an danh riéng cho hoc sinh khuyét tat).

- Gi4o vién b mén chju trach nhiém bao mat cac dé kiém tra.

- Khéng ra lai ndi dung kiém tra giong tir 80-100% d& kiém tra ciia cac
nam hoc trude, khong danh gia nhiing ndi dung bai tap, cau héi vuot qua muc
d6 can dat vé kién thuc k¥ nang ctua chuong trinh GDPT hién hanh.

- Pi voi bai kiém tra dinh ky ndp vé Ban Giam hiéu ma tran dé kiém tra,
dé kiém tra, dap an, biéu diém trudc ngay kiém tra it nhat 3 ngay dé BGH duyét.

- Cac to chuyén mon xay dung K& hoach kiém tra ndi bo, luu hd so va td
chtrc thuc hién nghiém tuc.



- T6 chtrc kiém tra dii s6 1an kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky,
kiém tra cudi hoc ky ding tién do theo dung vin ban huéng din cua Bo
GD&DT, S6 GD&DT, Phong GD&DPT (thé hién qua s6 ghi dau bai va ké hoach
giang day cua giao vién).

- Tat ca dé kiém tra ( giita hoc ky, cudi hoc ky), théng ké bai kiém tra
duoc luu day du trong s6 nhém chuyén mon va trén cic nén tang cong nghé sd.

- Pbi voi kiém tra thuong xuyén. Panh gid thuong xuyén duogc thuc hién
bang nhiéu hinh thtc thong qua: hoi - dap, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi
nghiém, san phém hoc tap. Pdi voi mot mon hoc, mdi hoc sinh duge kiém tra,
danh gia nhiéu 1an, trong d6 chon mot s6 1an kiém tra, danh gia phu hop véi tién
trinh day hoc theo ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon, ghi két qua danh gia
vao so theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) dé str dung trong viéc danh
gia két qua hoc tap mon hoc theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 9 Thong tur 22:

2. Cham bai, tra bai

- Piém céc bai kiém tra, danh gia 12 s nguyén hoic s thap phan duoc lay
dén chir s6 thap phan thir nhat sau khi lam tron sb.

- Bai kiém tra dinh ky phai duoc chdm, tra, sira chinh xé4c, diing thoi gian
quy dinh (chdm nhat 10 ngay ngay tinh tir ngay kiém tra) dugc thé hién qua s6
ghi dau bai va s ké hoach giang day cta gido vién.

- Pam bao du cot diém theo quy dinh. Giao vién bd mon cap nhat diém
trén phﬁn mém, sd diém c4 nhan; ky kiém do trén s go1 tén va ghi diém, hoc ba,
... cac dot bao diém dung thoi gian, bao cao thong ké kip thoi.

- Bién ban chdm lai bai kiém tra hoc ky ndp vé Ban giam hiéu trudc ngay
chinh sira diém mot ngay.

- Chi duoc stra chita, diéu chinh diém sb khi c6 sy dong y ciia Ban Giam
hiéu.

- Hoc sinh ving phai cho cac em kiém tra bu ngay trong tuan hoc sinh di
hoc tré lai.

- S6 1an kiém tra, danh gia thudng xuyén khong gidi han boi s6 diém kiém
tra, danh gia thuong xuyén quy dinh. Chu trong danh gia ca qua trinh, danh gia
vi su tién b cua hoc sinh.

Piéu 13. Day bu chuong trinh, day thay.

1. Quy dinh day bu.



Thuc hién hién day bu chuong trinh kip tho1 dam bao chuong trinh. Day
bu phai theo ké hoach ctia nha truong (Khong duogc cat xén chuong trinh, 14y tiét
on tap, thuc hanh dé ddi bu vao sd tiét cham)

Day bu s6 tiét trén budi ciia mot bo mon khong vuot qua 2 tiét, gio gide
dam bao theo quy dinh 1 tiét 45 phut. . Mot budi khong day qua 5 tiét.

2. Quy dinh day thay.

- T6 chuyén mon 1én lich phan cong day thay khi gido vién trong to xin
nghi phép dugc BGH dong y. Trudng hop t6 vién nghi dot xut thi bén canh
viéc 1én lich day thay, to trudng can lién hé truc tiép gido vién duoc phan cong
dé tranh truong hop bo tiét vi 1y do “khong biét minh duoc phan cong”. Truong
hop phan cong dot xuit ma khong thong bao truc tiép dén ngudi duoc phan
cong dan dén bo tiét thi trach nhiém thudc vé nguoi phan cong.

- Gi4o vién nghiém tic chip hanh day thay theo sy phan cong cua T ,
tranh su thodi thac, tranh né. Gido vién khong thuc hién day thay theo phan cong
thi xem nhu bo tiét cua chinh minh.

Piéu 14. Nghi phép, bo tiét.

- Nghi phai xin phép Hiéu truéng va bao T6 trudng chuyén mén trude 1
ngay (co don, ké hoach bai day; ghi rd 16p, tiét nghi).

- Gido vién nghi dot xuét (truong hop bat kha khang) thi goi dién bao
BGH va bao T6 trudng chuyén mon dong thoi giri gidy phép sau.

- Tuyét doi khong duoc tu théa thuan day thay khi chua c6 su déng y cua
Ban giam hi¢u.

- Giao vién di hoc nang cao trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu hodc di tap
huan ma lich hoc (hodc lich tap hudn) ¢ diéu chinh dugc nghi sém hon thi gido
vién d6 phai vé don vi giang day.

- Gi4o vién tuyét di khong duoc tu ¥ b tiét day véi bat ctr Iy do nao, khi
chua c6 sy dong ¥ cia BGH.

Piéu 15. Day thém hoc thém .

Day thém theo dting quy dinh ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém
clia cac cap va theo ké hoach ban hanh cta nha truong.

Piéu 16. Cong tac phu dao hoc sinh yéu kém, Bdi dudng hoc sinh gidi.
1. Phu dao hoc sinh .

La nhiém vy cua tat ca gido vién. Gido vién can c6 ké hoach cu thé va
phuong an dé¢ PDHS phu hop .



2. B6i dudng hoc sinh gioi.

La nhiém vu cua tit ca gido vién.

- Viéc lwa chon ddi tuyén va gido vién bdi dudng hoc sinh gio, thuc hién
theo ké hoach chua nha trudng.

- Giao vién giang day bd mon lya chon va dang ky, va nha truong thanh
1ap doi tuyén boi dudng.

- Gi4o vién bo mon chiu trach nhiém xay dung gido an bdi dudng, thuong
xuyén cip nhat tinh hinh chat luong trong qua trinh boi dudng.

- Néu gido vién chua du s tiét theo quy dinh 19 tiét/tudn. Thi nha truong
sap xép TKB boi dudng du sb tiét quy dinh va tiét tiét bdi dudng ciing dugce tinh
nhu tiét day theo quy dinh

Piéu 17. Chét luong giang day.

- Gido vién ding ky chat luong giang day theo ké hoach bd moén dau nim
va thuc hién theo ding tinh than nghi quyét Ho1 nghi VC& NLD nam hoc.

- Chat luong giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan anh ning lyc
chuyén moén cua gido vién va la mot trong nhirng ti€u chi quan trong trong vi¢c
xét vién chirc, chuan nghé nghiép va binh xét thi dua cudi nam.

Piéu 18. St dung thiét bi, dd dung day hoc.

1. Thiét bi @6 dung chung.

- Thir Hai hang tuan gido vién lap ké hoach sir dung cho tuan (nhén vién,
gido vién phu trach thiét bi theo ddi str dung).

- Str dung va khai thac hiéu qua d6 dung day hoc. Khuyén khich gido vién
sit dung d6 dung tu lam, cac trang thiét bi hién dai, ing dung phan mém cong
nghé.

- Gi4o vién kiém nhiém Phong bo mén phai thuc hién tot cac khau quan
1y, st dung, kiém tra, luu hd so va bao quan céc thiét bi phong bo mon day du.

- Cubi nam hoc Pho Hiéu trudng phu trach, Nhan vién phu trach thiét bi
va cac nhom chuyén mon tién hanh kiém ké thiét bj do dung day hoc xay dung
ké hoach tu bo cac d6 dung thiét bi hong.

- Pau nim hoc cic nhém chuyén mon kiém tra va dé xuat bd sung do
dung thiét bi cdn mua sim bd sung (néu cd) v6i TH trudng chuyén mon dugce
BGH duyé¢t.

- Pdi v6i sach gido vién va cac tai liéu tham khao dau nim hoc cac to
nhém chuyén mén dé xut véi to truong chuyén mén bod sung cac tai liéu tham



khao can thiét phuc vu day hoc trong ndm hoc va cdc ndm hoc tiép theo va ndp
vé BGH duyét (Phé hiéu trudong dé nghi Hiéu trudong phé duyét).

2. Thiét bi, dd dung cdc mon hoc phong bd mon.

- Thiét bi thudc cac mén. Cong ngh¢, KHTN, KHXH, Ngh¢ thuat, Tin
hoc, tiéng Anh. Pau nim nha truong ban giao cho Gido vién phu trach bo mon.

Piéu 20. Dy gio thao giang, chuyén dé, hoi nghi gido vién gioi cac cp.

- Thyc hién nghiém tac quy dinh vé viéc du gid gop ¥ cuia Bo Gido duc va
Dao tao.

- Mbi gido vién phai c6 trach nhiém dy gio d6ng nghiép, gop ¥ xay dung
cho cong tac giao duc.

- Mbi gido vién thyc hién tiét thao giang 2 1an/nam hoc (c6 tmg dung cong
nghé thong tin phu hop trong tiét day).

- Khi thyc hién chuyén dé can xay dung ké hoach, bao céo chuyén dé,
bién ban gbp ¥, rat kinh nghiém va luu toan bo trong hd so to.

- Tham gia hoi thi GVDG céc cap

Piéu 21. Hoat dong ngoai khoa, hudng nghiép, ngoai gio 1én 16p

- Tong phu trach va céc t6 chuyén mon xiy dung ké hoach to chirc cac
hoat dong trai nghi€ém, ngoai khoda, ngoai gio 1én 16p duoi nhiéu hinh thirc
(chuyén dé, d6 vui, thuyét trinh, dién kich, hoi thi, van nghé, cau lac bd ...) va
trinh Pho hi¢u truédng phu trach duyét, sau d6 Hi€u truong duyét dé thyc hién.

- Chu trong da dang hoa cac hoat dong ngoai khoa, ngoai gio 1én 16p.

- Céc t6 chu dong xay dung ké hoach ngoai khoa cho hoc sinh céc khdi va

trinh Ban giam hi€u duyét ké hoach. Pam bao tuyét dbi an toan cho hoc sinh va
c6 ndi dung thu hoach.

- Ban kiém tra noi bo (do Hiéu truong phan cong) kiém tra gido an Hoat
dong ngoai gio 1én 16p (c6 bién ban kiém tra) 1 lan/hoc ky.

Piéu 22. Ty boi dudng

- Nghiém tac thuc hién viéc bdi dudng, tu boi dudng, bdi dudng tai chd
theo ké hoach cua Bo Gido duc va Pao tao, nha truong.

- Boi dudng theo ké hoach Bo6i dudng thuong xuyén da duoc xdy day
dung

- Tham gia viét sang kién kinh nghiém, tich cuc c6 dé tai, y tuong dd6i méi
gop phan phat trién nha truong.



- Khuyén khich tu hoc tap nang cao trinh do ly luan chinh tri, chuyén
mon, tin hoc, ngoai ngt, ...

Piéu 23. Hoi hop, béo cao.

1. Ché do hop.

- Mdi thang gdm c6 Hop chi bo, hop Hoi dong, hop chuyén mén nha
truong, chuyén mon t6

- Dy va ghi chép day du ndi dung cac cudc hop dé gop ¥, dong gop xay
dung nod1 dung cudc hop;

- Nghi hop phai viét don xin phép chu toa cudc hop (truong hop nghi dot
xuét voi li do chinh dang thi xin phép chii toa qua dién thoai). Luu y: Mdi cudc
hop quy dinh twong tng véi 4 tiét hoc.

- Pién thoai tét nguén hodc dé ché do im lang trong khi du hop;

- Han ché téi da viéc ra vao néu khong co viéc qua quan trong;

- Tuyét ddi khong noéi chuyén riéng; dung dién thoai truy cap Internet... di
lai tu do va khong tap trung vao cudc hop.

- Tap trung thao luan nhitng van dé con vuéng mic, gop y theo hudng xay
dung cho tap thé tién bo.

1. Ché d6 bao céo.

- Thuc hién cong tac bao cao, chinh xac, ding han, du ndi dung yéu cau.
trinh bay va ndi dung vin ban ding theo thé thirc vin ban ctia ND 30/CP.

- Nop cac loai bao céo, dung thoi gian . Hinh thirc ngoai bao cdo bang vin
ban c6 thé bao cdo bang 101, hinh anh va qua cac hinh thire khac.

- Thoi gian giri bao cdo thang vé pho hiéu truong hang thang vao ngay 27
duong lich, truong hop khac c6 thong bao cu thé.

Piéu 23. Sinh hoat t6, nhom chuyén mén.

- Sinh hoat t6 chuyén mon theo Diéu 1¢& trudng trung hoc (it nhat 2
lan/thang)

- Noi dung sinh hoat gdm: Panh gia, rat kinh nghiém cong tac tuan, thang
theo ké hoach cua t6 chuyén mon; thdo luan vé chuyén dé, tiét thao giang, cac
bién phéap day hoc tich cuc cho cac bai hoc kho; théng nhét cac noi dung kiém
tra.

- Sinh hoat t6, nhém chuyén moén qui dinh béng 2 tiét hoc, cac thanh vién
trong to6 nhom thuc hién nghiém tic tranh ghi chép hinh thirc.



CHUONG IV
CONG TAC KIEM TRA CHUYEN MON

Piéu 25. Kiém tra chuyén mon dinh ky.

- Kiém tra s6 dau bai mdi tuAn mot 1an vao chiéu thr 2 (Pho hiéu trudng)

- Kiém tra lich bao giang mdi tuan mot lan vao chiéu tha 2 (Pho hiéu
truong, to trudng chuyén mon)

- Kiém tra s6 muon thiét bi, vao ngdy cudi cung hang thang (Pho hiéu
trudng, to trudng chuyén mon)

- Kiém tra tién do vao diém va nhip diém vao phin mém (Pho hiéu
trudng)

- Kiém tra ho so c4 nhan va tap thé, theo ké hoach kiém tra ndi bo.

Piéu 25. Kiém tra chuyén mén dot xuit.

- Ho s0, bai soan (BGH, t6 trudng chuyén mén)

- Sur dung thiét bi, tai liéu giang day (BGH, to trudng chuyén mon)

- Du gio dot xuat (BGH, t6 truong chuyén mon)

CHUONG V
XU LY VI PHAM QUY CHE CHUYEN MON
Picéu 26. Lap bién ban, luu hd so.

1. Khong chap hanh giod glac ra, vao 16p khi khong c6 1y do chinh dang va
khong bao trude cho BGH va to trudng to chuyén mon;

2. Khong c6 bai soan hodc chua soan xong trudc khi 1én 16p .

3. Khong chap hanh ché d6 vao diém, nhap diém dung theo quy dinh;
4. Tuy téy x04, stra chita & s6 dau bai, hoc ba , s6 diém;

5. Cat xén ndi dung chuong trinh so v&i ké hoach da xay dung;

6. Cong tac bdo cdo cham, sai ndi dung

7. St dung di¢n thoai sai quy dinh

8. Cac ndi dung vi pham quy ché khac, nhung chua dén murc 1ap bién ban
c6 thé nhac nhd hodc ghi vao bién ban ghi nhé dé lam can ctr x€p loai thi dua va
x€p loai vién churc cudi nam;

CHUONG VI



TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Trach nhiém cta Hiéu trudng, phod Hiéu truong

- Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

- T chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua
can bo, gido vién. Diéu chinh kip thoi dé Quy ché phu hop vdi quy dinh cua cp
trén va thyc tién tai nha truong.

Piéu 28. Trach nhiém cua to trudng chuyén mon .

Huéng dan gido vién trong t6 nghiém tic thuc hién ndi dung di duoc quy
dinh trong Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, kip thoi gop ¥ cac ndi dung
chua phu hop dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, b6 sung.

Piéu 29. Trach nhiém cta can bo, gido vién, nhan vién.

Can b0, giao vién, nhan vién can cr nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tac
thue hién ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

CHUONG VILPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 30. Diéu khoan thi hanh;

Quy ché nay dugc thong qua Hoi déqg su pham va ¢ hiéu lyc ké tir ngay
ky ban hanh quyét dinh. Cac quy dinh v€ thuc hién chuyén moén tai truong
THCS bak soér trude day déu bi bai bo ./.

Noi nhin P. HIEU TRUONG
- PGD (bao cao),

- BGH (dé chi dao), /M/Lﬂ/

~ CB- GV - NV (dé thuc hién) /
-Luu VT

Thai Van Mao



UBND HUYEN KRONG NO
TRUONG THCS DAK SOR

HUONG DAN PANH GIA XEP LOAI HO SO GIAO VIEN

(Ap dung nam hoc 2024-2025)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap-Tw do - Hanh phuc

STT | Tén ho so' | Cic yéu cau ciia ho so Pi¢m | Tong
- Soan day du sb tiét, chu dé theo PPCT(thiéu 1 5
K¢é hoach | tiét thi khong cho diém ¢ muc nay)
bai day - Xay dung hoat dong hoc véi muc ti€u, ndi| 25
dung, san pham cu thé, cach thtc thuc hién linh
01 | (Gido an) | hoat, phat huy tinh ty hoc, chu dong sang tao cua 55
hoc sinh
- Gido 4n dam bao cac yéu cau vé Phuong phap | 25
day hoc, ki thuat day hoc, kiém tra danh gid, thiét
bi day hoc va hoc liéu, nham phat trién phén chét
nang luc ctia hoc sinh
K¢é hoach
gidao duc |- Ké& hoach tudn kip thoi, dung PPCT, phu hop
02 v6i gido an va sd dau bai trén 16p. Ghi day da| 15 | 15
(lich bao | thong tin trong sd bao giang
giang )
S6 theo - Thuc hién ding s6 luong con diém theo thong | 10
03 | déiva |tu22, dén thoi diem kiém tra ho so 15
danh gia | - Trinh bay sach, khong tay xoa. 5
hoc sinh
(S6 diém)
S6 chi - Thé hién day du ndi dung quy dinh trong so. 6
04 | nhiém - K& hoach c6 chit luong, c6 danh gia két qua| 6 15
thuc hién hang thang, theo doi hoc sinh chi tiét.
- Trinh bay sach s€ r0 rang. 3

Tong diém: 100 diém.

HUONG DAN XEP LOAI
- Loai tot: bu cac loai ho so, tong diém tir 90 dén 100 diém ( Gido vién
khong chti nhiém tong diém tir 75 dén 85). Trong do6 giao an phai dat tir 50 diém
trg 1én ; khong c6 hd so ndo bi trir qua 10% s6 diém.
- Loai kha: Du cac loai ho so, tong diém tir 80 dén 89 diém ( Gido vién
khong chi nhiém tong diém tir 60 dén 74). Trong do gido an phai dat tir 45 diém
trg 1én va ; khong c6 hd so nao bi trir 20 % sb diém.




- Pat yéu cau: bu cac loai hé so, tong diém tir 65 dén 80 diém ( Gido
vién khong chu nhiém tong diém tir 45 dén 59). Trong do giao an phai dat tir 40
diém trd 1én va khong c6 ho s0 nao bi trir 30 % s6 diém.

- Khong dat yéu cau: Nhiing truong hop con lai

*Ghi chu: Néu tong diém dat loai T6t nhung vi diém mot s6 1oa hd so nao
d6 ma phai xép loai Pat yéu cau thi duoc dleu chinh xép loai Kha tro 1én nhung
vi diém cua mot loai hd so nao d6 ma phai xép loai Khong dat yéu cau thi duoc
diéu chinh xep loai Dat yéu cau.

UBND HUYEN KRONGNO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PAK SOR Poc 1ap-Tu do - Hanh phiic

HUONG DAN DANH GIA XEP LOAT HO SO TO
(Ap dung nam hoc 2024-2025)

STT | Tén ho so | Cac yeu cau ciia ho so Pi¢m | Tong
Ké hoach |- K& hoach niam, hoc ky, thang, tuan phai sat thuc, | 15
gido duc | cu thé phu hop véi tinh hinh thuc té cta truong.
cua tb - K& hoach céc chuyén dé, lén day du, chinh xac| 10
01 | chuyén khoa hoc 35
mon - Co day du cac bién ban kiém tra hd so, phiéu| 10
danh gia xép loai gio day(ddy du ndi dung, chinh
Xac )
S6 ghi - Ghi ddy du cac nghi quyét, bién ban hop t6 theo | 15
02 |chépndi | quy dinh (2 lan/thang), cac cudc hop bat thudng, 15
dung trién khai cac chuyén dé... Trinh bay khoa hoc,
SHCM sach dep.

Tf)ng diém: 50 diém.
HUONG DAN XEP LOAI

- Loai tot: Du cac loai hd so. Noi dung, hinh thirc dam bao chinh xéac khoa hoc.
Tong diém tir 45 dén 50 diém, khong c6 hd so ndo bi trir qua 10% sb diém.

- Loai kha: Du cac loai hd so, tong diém tir 35 dén 44 diém, khong c6 hd so nao
bi trir qué 20% sb diém.

- Pat yéu cau: Pu céc loai ho so, té)ng diém tir 25 dén 34 diém, khong co hd so
nao bi trir qua 30% s diém.

- Khéng dat yéu ciu: Nhiing trudng hop con lai

*Ghi cha: Néu thiéu loai ho so nao thi cho diém 0 ndi dung doé.




TRUONG THCS PAK SOR CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TRA NO BO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Dak sor, ngay ..... thang ..... nam 202

‘ BIF;N BAN }(IF:M TRA
Ve viéc kiém tra ho so to chuyén mon

Can cit Quyét dinh s6 .../OP-... ngay .../.../...... cia Hiéu truong truong
THCS Dak Sor, vé viéc kiem tra ng bo, lan ...., To kiém tra da tien hanh thu thap

thong tin, tai liéu, minh chu’ng va kiém tra tru“c tiép tai Phong héi dong nha
truong .vé viéc kiém tra ho so .

seece

I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién T6 kiém tra

-0ONg(Ba)..oviii ,chucvu ...l
-0ONng(Ba) .o ,chocvu ...l
-0Ong(Ba) .o, ,chucvu ...l

II. NOI DUNG KIEM TRA, XAC MINH

(Noi dung, két qua kiém tra, xac minh; danh gia, nhdn xét cua T6 kiém tra
veé tung noi dung dwoc kiem tra, y kien cua to chirc, ca nhan dwoc kiém tra, xdac
minh (néu co)).




1L KIEN NGHI, PE XUAT, XEP LOALI :
1.Kién nghi, dé xuat.

Bién ban két thiic vao hoi....gio ...... ngay .../ ed.....

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac
nhan; bién ban duogc 1ap thanh ...... ban c6 gia tri nhu nhau, moéi bén gitt 01 ban./.
Pai dién t6 chirc/ca nhén Pai dién To kiém tra
dwgce kiem tra (Ky, ghi vo ho tén)
(Ky, ghi vo ho tén)



TRUGNG THCS DAK SOR CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TO KIEM TRA NO BO Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Dak sor, ngay ..... thang ..... nam 202

‘ BIEN 1}AN KI]}’:M TRA
Ve viéc kiém tra ho so thu vién

Can cit Quyét dinh s6 .../OP-... ngay .../.../...... cia Hiéu truong truong
THCS Bk Sér, vé viéc kiém tra né bo, lan ..., To klém tra dd tién hanh thu thdp
thong tin, tai liéu, minh chu’ng va kiém tra tru’c tiép tai Phong héi dong nha
truong .vé viéc kiém tra ho so .

ooy

I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién T6 kiém tra

-ONng(Ba)..oi i ,chucvu ...
-ONng(Ba) .o ,chucvu ...
-Ong(Ba) .o ,chucvu ...,

....................................................................................

II. NOI DUNG KIEM TRA, XAC MINH
. (Noi dung, két qua lgiém tra, xac minh; danh gid, nhan xét cua T 6 kiém tra
vé tung noi dung dwoc kiém tra; y kién cua 16 chitc, cd nhan dwoc kiém tra, xdc
minh (néu co)).




1L KIEN NGHI, PE XUAT, XEP LOALI :
1.Kién nghi, dé xuat.

Bién ban két thiic vao hoi....gio ...... ngay .../ ed.....

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac
nhan; bién ban duogc 1ap thanh ...... ban c6 gia tri nhu nhau, moéi bén gitt 01 ban./.
Pai dién t6 chirc/ca nhén Pai dién To kiém tra
dwgce kiem tra (Ky, ghi vo ho tén)
(Ky, ghi vo ho tén)



TRUONG THCS PAK SOR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO KIEM TRA NO BO Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
Dak sor, ngay ..... thang ..... nam 202
BIEN BAN KIEM TRA

Ve viéc kiém tra phong ....

Can cit Quyét dinh s6 .../OP-... ngay .../.../...... cia Hiéu truong truong
THCS Dak Sor, vé viéc kiém tra no bg, lan ...., To kiém tra dd tién hanh thu thdp
thong tin, tai liéu, minh chung va kiém tra truc tiép tai Phong

I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién T6 kiém tra

-ONng(Ba)..oi i ,chucvu ...
-ONng(Ba) .o ,chucvu ...
-Ong(Ba) .o ,chucvu ...,

....................................................................................

II. NOI DUNG KIEM TRA, XAC MINH

(Noi dung, két qua kiém tra, xac minh; danh gia, nhdn xét cua T6 kiém tra
vé tung noi dung duoc kiém tra; y kién cua to chirc, ca nhan dwoc kiém tra, xac
minh (néu co)).




1L KIEN NGHI, PE XUAT, XEP LOALI :
1.Kién nghi, dé xuat.

Bién ban két thiic vao hoi....gio ...... ngay .../ ed.....

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac
nhan; bién ban duogc 1ap thanh ...... ban c6 gia tri nhu nhau, moéi bén gitt 01 ban./.
Pai dién t6 chirc/ca nhén Pai dién To kiém tra
dwgce kiem tra (Ky, ghi vo ho tén)
(Ky, ghi vo ho tén)
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